Dokumentenarchivierung

Die Haus Freudenberg GmbH bietet im linksrheinischen Teil des Kreises

Kleve an 8 Standorten rund 2.400 Menschen mit und ohne Behinderung
Arbeitsplatze in unterschiedlichen Arbeitsbereichen wie industrielle Ver-
packung, Landschaftspflege, Mobelfertigung, Metallbearbeitung, Doku-
mentenarchivierung, GroBkiiche und Service.

Wir suchen im Rahmen einer Nachfolgeregelung Haus Freudenberg

zum nachstmaoglichen Termin eine/n _
Gruppenleiter/in (m/w/d)

fur den Fachbereich Dokumentenarchivierung fur unseren Standort Kevelaer in Vollzeit.

Ihre Aufgaben

e Anleitung, Betreuung und Forderung der Menschen mit psychischen Behinderungen

e Vermittlung der beruflichen Fertigkeiten und Kenntnisse sowie die damit verbundene Unterstiitzung
der Personlichkeitsentwicklung der Menschen mit Behinderung

e Planung und Koordination der Arbeitsauftrage und des Materialeinsatzes

e Organisation der taglichen Arbeitsablaufe mit der dazugehdrigen Dokumentation

e Gestaltung von individuellen PC- und Scan-Arbeitsplatzen mit der jeweiligen personlichen Anleitung fur
Menschen mit Behinderung.

e Planung und Durchfiihrung von arbeitsbegleitenden MaRnahmen sowie Ferienerholungsmaf3nahmen

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossene Berufsaushildung in einem kaufméannischen, technisch-grafischen oder
informationstechnischen Beruf sowie mehrjéhrige Berufserfahrung

e Sicherer Umgang mit blroorganisatorischen Arbeitsmitteln wie PCs, Scannern und Druckern ist
winschenswert

e Erfahrungen im Umgang mit unterschiedlichen Anwender-Softwarelésungen wie MS Office, Adobe,

Bildbearbeitungsanwendungen, Lager- und Archivsoftware sind von Vorteil

Selbstéandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Flexibler kommunikativer Teamplayer

Gultige Fahrerlaubnis der Klasse B

Bereitschaft zur Teilnahme an der Qualifizierung zur gepruften Fachkraft zur Arbeits- und
Berufsforderung

Wir bieten
e Eine leistungsgerechte Vergutung nach TVAD mit einer zusatzlichen arbeitgeberfinanzierten
Altersversorgung (RZVK)
e Vielféltige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
e Arbeiten in einem motivierten und aufgeschlossenen Team

Die Besetzung der Stelle erfolgt zunéchst befristet fiir zwei Jahre. Eine langfristige Besetzung wird angestrebt.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie an die untenstehende Adresse oder E-Malil bitte lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frihestmaoglichen Eintritts sowie lhrer
Gehaltsvorstellungen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Haus Freudenberg GmbH ‘

Am Freudenberg 40
47533 Kleve
www.haus-freudenberg.de

Anerkannte Werkstatt fur behinderte Menschen gemaf § 225 SGB IX
Fur Rickfragen steht Ihnen Celina Auler unter

Tel. 02821 742-244 bzw. ,bewerbung(@haus-freudenberg-gmbh.de”
gerne zur Verflgung.




